1.学校发文流程（一）
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 





注：本流程适用于南华校发、南华委、南华办、南华委函、南华校政发、南华政、南华综、南华函。

学校发文流程（二）
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注：本流程适用于南华组、南华人、南华教、南华学、南华科、南华宣、南华统、南华纪发、南华保密发、南华工发、南华团发、南华学生会、南华研究生会
2.上级来文处理流程



党政办主任复核





校领导会签、签发





党政办机要科校对、编号、分发、归档





党政办文秘科初核


（内容与格式）

















党务


（文秘一科）





行政


（文秘二科）








部门拟稿、部门负责人签署意见





部门拟稿





部门负责人签署意见





党政办及相关部门负责人会签





  拟稿部门办公室主任核稿





主管校领导签发





拟稿部门办公室编号、分发、归档





3.校领导签批





机要科





4.部门办理








5.校领导传阅





6.留存、归档





2.党政办主任拟办意见





1.来文签收编号








